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Планирование  издательской  деятельности

1. Издательская деятельность в академии осуществляется в целях успешного усвоения студентами учебной программы и является одним из звеньев учебного процесса.
2. В соответствии с СТП 01–2004 «Издания академии. Общие требования» в академии осуществляется подготовка и выпуск:
а) информационных изданий, в том числе:

–  сборника научных трудов «Вестник ВГАВТ»;

–  материалов конференций;
б) научной и учебно-методической литературы, в том числе:

–  монографий;

–  учебников;

–  учебных пособий;

–  конспектов лекций;

–  учебно-методических пособий;

–  методических указаний;

– методических разработок  (тематические планы, программы, задания и т. п.);
в) служебной документации (инструкции, положения, бланки, журналы, коллективные договоры и т. п.).
3. План выпуска информационных изданий утверждается редколлегией сборника «Вестник ВГАВТ».
4. Подготовка информационных изданий осуществляется по инициативе кафедр академии.

5. План изданий учебно-методической литературы составляется учебным отделом на основании заявок кафедр и утверждается ректором академии.
6. Издание каких-либо внеплановых учебно-методических материалов предварительно должно быть согласовано по срокам и по обеспечению бумагой с издательско-полиграфическим комплексом, а затем с руководством академии.

7. Заявки на издание различных служебных материалов подаются по мере необходимости в течение года.

8. Тиражи служебных изданий могут корректироваться руководством академии или директором ИПК по мере поступления фондов бумаги.
Оформление и порядок представления

материалов для издания
1. Материалы должны быть набраны на компьютере и распечатаны на ксероксной бумаге формата А4. К каждому заказу должна быть приложена дискета (3,5) или диск с файлом данной работы, выполненной  в формате MS Word.
2. В бланке з а к а з а, подписанном руководителем, должны быть указаны авторы, точное наименование и вид материала, предназначенного к изданию, а также тираж (общий и по подразделениям).

3. Статьи для сборника «Вестник ВГАВТ» оформляются в соответствии с требованиями редколлегии и приложением 1. 
4. Учебно-методическая литература подготавливается согласно приложению 2.

5. Пособия и конспекты лекций, вошедшие в план изданий, должны пройти редакторскую и корректорскую правку.

6. Работы, подготовленные на кафедрах иностранных языков, издаются без издательского редактирования и корректирования.

7. Материалы по философии, социальным и юридическим наукам могут быть изданы без издательского редактирования и корректирования по желанию авторов.
8. Внеплановые издания, а также служебные материалы редактируются и корректируются  по распоряжению директора ИПК.

9. Технические правила набора и верстки осуществляются в соответствии с рекомендациями, изложенными в приложении 3.
10. Образцы оформления выходных сведений для учебно-методических изданий приведены в приложении 4.

11. Правила и примеры составления библиографического списка показаны в приложении 5.

12. Служебная документация и бланки всех видов должны соответствовать типовым образцам, утвержденным руководством академии.

13. Все информационные материалы представляются для издания в ИПК только с подписью  в  п е ч а т ь  ректора академии. 
14. Учебно-методические материалы направляются для издания в ИПК с выпиской из протокола заседания кафедры.
15. Если изданию присваивается гриф, то необходимо представить копию письма учреждения, которое утверждает данный материал в качестве учебного пособия.

16. Объем учебно-методического материала не должен превышать запланированный, то есть тот, что указан в издательском плане.

17. Издательско-полиграфическому комплексу запрещается принимать к регистрации материалы, перечисленные в п. 3 и 4, без подписи ректора, выписки из протокола заседания кафедры, а также представленные в неполном составе (без УДК и аннотации).
ПРИЛОЖЕНИЕ 1

Правила оформления материалов

для публикации в сборнике «Вестник ВГАВТ»
1. «Вестник ВГАВТ» является общеотраслевым изданием, в котором публикуются материалы, представляющие интерес для нескольких подотраслей Федерального агентства морского и речного транспорта.

2. В сборнике публикуются: оригинальные исследования и разработки, заказные статьи, научные обзоры, лекции, дискуссии, исторические материалы и реклама.
3. Материал представляется с экспертным заключением (по требованию редколлегии), сопроводительным письмом учреждения, в котором выполнена работа, и визой научного руководителя на первой странице, заверенной печатью учреждения.
4. Статья должна быть набрана на одной стороне листа. Основной текст набирается через один интервал шрифтом Times New Roman Cyr; кегль (кг) – 10; абзацный отступ – 0,6 см.

5. Формат набора сборника – 131 × 216 мм.

6. Средний объем статьи не должен превышать 5 страниц (в формате сборника).
7. На первой странице статьи в левом верхнем углу ставится шифр универсальной десятичной классификации (УДК).

8. Заглавие должно точно и кратко формулировать тему статьи. Не допускаются заголовки вроде «К вопросу…», «Об одной особенности…». Автор должен точно назвать этот вопрос или особенность.

9. В реферате (резюме) дается сокращенное изложение содержания статьи.

10. Для обеспечения логически стройного изложения материала статью целесообразно членить на разделы с подзаголовками. Первый вариант: 1. «Цель исследования». 2. «Материалы и методы». 3. «Результаты». 4. «Обсуждение». 5. «Заключение». Возможно объединение 3-го и 4-го разделов в один, то есть «Результаты и обсуждение». Второй вариант: 1. «Постановка задачи». 2. «Методика проведения эксперимента». 3. «Результаты эксперимента и их обсуждение». 4. «Выводы». Заголовки могут уточняться по усмотрению автора.
11. Следует строго соблюдать единообразие терминов, размерностей, условных обозначений, сокращений. Единицы измерения должны соответствовать Системе интернациональной (СИ).
12. Рисунки (чертежи, схемы, графики, фото) должны быть четкие, без лишних надписей, характерных для рабочих чертежей.

13. Нумерация таблиц и рисунков в статьях должна быть сквозной.

14. На все таблицы, рисунки и литературные источники должны быть ссылки в тексте в порядке их упоминания.

15. Список литературы набирается кеглем 9 основного шрифта.
16. Ссылки на формулы заключаются в круглые скобки, на литературные источники – в квадратные. Сноски отмечаются звездочками.
17. Рекомендуется применять в тексте статьи шрифтовые выделения ключевых понятий и слов.

18. Статья в конце должна быть подписана всеми авторами и датирована. На отдельной странице нужно указать фамилию, полное имя, отчество автора, с которым ответственный за выпуск будет вести диалог, а также полный адрес, телефоны.
19. Статьи, подготовленные без соблюдения перечисленных выше требований, к изданию не принимаются.

20. Если статья возвращена автору для доработки, он должен выполнить ее в месячный срок, со дня получения (или как потребует редколлегия). В случае задержки статья может быть напечатана без авторских исправлений или перенесена в другой номер сборника.
ПРИЛОЖЕНИЕ 2

Подготовка учебно-методических изданий


В соответствии с СТП 01–2004 «Издания академии. Общие требования» различают следующие виды научной и учебно-методической литературы.
М о н о г р а ф и я – научное или научно-популярное издание, содержащее полное и всестороннее исследование одной проблемы или темы и принадлежащее одному или нескольким авторам. Может приравниваться к учебным изданиям.
У ч е б н и к – учебное издание, в котором в соответствии с учебной программой систематизируются и излагаются основы знаний в определенной области, составляющие содержание учебной дисциплины или ее части.

У ч е б н о е  п о с о б и е – издание, частично или полностью заменяющее или дополняющее учебник. В нем излагаются основы знаний в определенной области в соответствии с учебной программой.

К о н с п е к т  л е к ц и й – издание, являющееся результатом аналитико-синтетической переработки учебного материала. Представляет собой сжатую информацию наиболее существенных положений учебной дисциплины.

У ч е б н о-м е т о д и ч е с к о е  п о с о б и е – издание, содержащее кроме учебной информации методические материалы по освоению лабораторного оборудования и приборов.
М е т о д и ч е с к о е  п о с о б и е – издание, в котором наряду с научной информацией содержатся практические рекомендации по рациональной организации учебной работы (по изучению учебной дисциплины, по подготовке к практическим занятиям, экзаменам и зачетам, по написанию курсовых и дипломных работ и т. д.).
М е т о д и ч е с к а я  р а з р а б о т к а – издание, содержащее материалы прикладного характера, оказывающие помощь в проведении учебного мероприятия (семинара, лабораторной работы, коллоквиума и т. д.). Сюда можно, например, отнести: методические советы, расчеты, рекомендуемую литературу, тематический план, руководство по ведению судового журнала и т. д.)
М е т о д и ч е с к и е  у к а з а н и я (рекомендации) – издание, в котором изложены предложения и указания по выполнению какой-либо учебной работы (лабораторной, контрольной, курсовой, дипломной и т. д.).

В работах, носящих компилятивный характер (в положительном значении этого выражения), к слову Автор должно быть добавлено слово Составитель (автор-составитель).
При подготовке учебно-методического издания (книги, брошюры) необходимо правильно расположить элементы выходных сведений.
Обложка:   1) организация, от имени которой выпускается данное издание;  2) название кафедры;  3) автор(ы);  4) заглавие;  5) номер части;   6) место издания;  7) год издания.
Титульный лист: 1) организация, от имени которой выпускается издание; 2) название кафедры; 3) автор(ы); 4) заглавие; 5) сведения, поясняющие или уточняющие заглавие; 6) сведения о виде издания; 7) сведения о читательском назначении; 8) сведения о составителе* (как об авторе), но эти сведения можно перенести на оборот титульного листа; 9) сведения о титульном редакторе (Под ред., Общ. ред. и т. д.); 10) сведения об утверждении издания в качестве учебного пособия – в формулировке утверждающего учреждения (могут быть перенесены на оборот титульного листа); 11) шифр и отрасль науки – в автореферате диссертации; 12) выходные данные – место выпуска, название издательства, год выпуска.
Оборот титульного листа. Оборотная сторона титульного листа дает возможность разгрузить лицевую сторону титульного листа, облегчить библиографическую обработку, дать дополнительные сведения об издании и перенести выпускные сведения с последней страницы, если она перегружена текстом.

В  в е р х н е м  л е в о м  у г л у: библиотечный шрифт (УДК) и под ним – авторский знак.
В  с е р е д и н е: 1) рецензент(ы); 2) автор (первый из двух-трех или единственный); 3) сведения** об издании – заглавие, авторы 
(если их не более трех), дополнительные сведения о редакции, переиздании и т. п., место издания, издательство, год издания, стра-
  * Обязательно слово: Составитель; Составил; Собрал; Подготовил. Касается сборников задач, методических указаний, рекомендаций, разработок.
** Составляются согласно ГОСТ 7.1–2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание».
ницы; 4) аннотация (раскрывает основное содержание издания, его достоинства, указывает читательское назначение); 5) рекомендация к изданию соответствующей кафедры академии; 6) выпускные сведения (если они не поместились на последней странице).
Если авторов больше трех, сведения о них помещают под УДК – над рецензентами.
В  н и ж н е м  п р а в о м  у г л у: знак охраны авторского права.
Образцы оформления лицевой и оборотной стороны титульного листа даны в приложении 4.

ПРИЛОЖЕНИЕ 3
Технические правила

набора и верстки авторских оригиналов

учебно-методической литературы
В е р с т к а – составление страниц (полос) книги, газеты, журнала определенного формата из набранных строк текста, таблиц, иллюстраций в соответствии с разметкой (авторской, редакторской).
По составу материал должен содержать все части, без которых он не может быть принят к изданию (обложка, титульный лист, оборот титульного листа с аннотацией, введение, основная часть с таблицами и рисунками, заключение, библиографический список, оглавление).
Материал должен быть тщательно вычитан после авторской верстки: исправлены ошибки, проверены наличие и последовательность таблиц, рисунков и литературных источников, а также ссылки на них в тексте. 

О с н о в н о й  т е к с т
1. Текст должен быть набран и сверстан в книжном варианте в формате А5; поля – зеркальные: сверху – 1,8 см, снизу – 2,0 см, внутри – 1,3 см, снаружи – 2,2 см. Ширина колонки – 11,3 см. Шрифт текста – гарнитура Times New Roman Cyr, кегль (кг) – 11. Межстрочный интервал – одинарный, абзацный отступ – 0,6 см.
2. Нумерация страниц (колонцифр) устанавливается автоматически по центру в нижней части страницы. Расстояние до номера страницы от последней строки текста (при полной полосе) составляет 1,4 см. Номер страницы набирается кеглем 10. 
3. В тексте не допускаются:
– буквы и знаки из шрифтов других гарнитур и кеглей;

– замена какого-либо печатного знака другим сходным по начертанию. Например, нельзя заменять букву О нулем (0), знак градуса (˚) – дробным нулем (0), апострофа (() – перевернутой запятой (،), цифру 3 – буквой З, твердый знак – апострофом;
– разные пробелы между словами в одной строке;

– «коридоры», то есть совпадения пробелов между словами по вертикали.
4. При переносе не должны быть отделены: 
– фамилии от инициалов, цифры от наименования (1980 г., 50 куб. м, ХХ век);
– знаки и обозначения (№, §, % и т. п.) от следующих за ними цифр  (№ 70, § 3, 10%, 28˚С).

5. Не отделяют пробелом: 
– точки, запятые и многоточие от предшествующего текста; 
– тире между цифрами, обозначающими пределы какой-либо величины (20–30 человек, 1945–1948 гг., стр. 31–45); 
– знак дефис (-) между словами (например, темно-красный, что-то) и при переносе; 
– кавычки от заключенных в них слов; 
– знаки процентов, градусов, минут, секунд (%,˚, (, ˝) от цифры; 
– класс от класса в многозначных номерах, в десятичных дробях, в марках машин и механизмов, в обозначениях нормативных документов (№ 4389510; 0,2475839); 
– знаки плюс, минус и плюс-минус от цифры в тексте (не формульном!) (например, температура +20˚С).
6. Отделяют пробелом: 
– знак номера (№ 3) и параграфа (§) от следующей за ними цифры;
– классы (по 3 цифры, считая справа налево) в числах, содержащих не менее 5 знаков и набранных арабскими цифрами. Точку в пробелах не ставят;
– тире между словами (например: Книга – лучший подарок).
7. В прямой речи и в перечислениях, следующих после двоеточия с абзаца, перед тире должен быть абзацный отступ такого же размера, как в остальном тексте.

8. Во всем издании используют кавычки одного рисунка: либо ″лапки″, либо «ёлочки».
9. Числа однозначные набираются в буквенной форме: от 1 до 10 включительно – в косвенных падежах и в начале предложения; в цифровой форме: из 3, 7, 15 яблок…; 7 кг, 5 р., 4 т.

10. Числа многозначные набираются в буквенной форме при стечении двух чисел и в начале предложения (например: 30 пятитонных грузовиков; Двадцать станков размещаются…).

11. Диапазон значений:
– в технической и научной литературе употребляются знаки (…) и (÷). Предпочтение следует отдавать многоточию;

– в гуманитарных и публицистических произведениях применяют тире (–) и предлоги (от и до).

12. Не следует заменять тире дефисом с пробелами.

13. Падежные окончания:
– с наращением: 1-й, 2-й ряды; Ученики 5, 7, 9-х классов; 8, 9, 15-й секторы;  40, 60, 70-е годы;  в 7, 8 или 9-й класс;  50–60-е годы;  в 20–30-х годах; в 20-м – 30-х годах; в начале 70-х – 80-е гг.;

– без наращения: в томе 6, в табл. 4 (но:  в 6-м томе); в 1972 году; 5 мая 1995 г. (но: грянул 1917-й; 20-го же апреля).
14. Прилагательное процентный:

– 15%-й раствор, 20%-го раствора (единообразие в наращении окончаний);

– в 5% растворе (в узкоспециальной литературе – без наращения).

15. Сокращения:
– млн, млрд – без точек;

– р. и руб., к. и коп. – первая форма – для подготовленного читателя (научные работники, специалисты, студенты), вторая – для массового (газетно-журнальные публикации).

О т д е л ь н ы е  м е л к и е  ч а с т и  т е к с т а

1. Арабские или римские цифры, а также буквы, последовательно нумерующие отдельные строки текста, должны быть расположены так, чтобы следующие за ними точки или скобки находились на одной вертикали. При этом самый длинный порядковый номер набирают с нормальным абзацным отступом, а перед более короткими порядковыми номерами абзацный отступ соответственно увеличивается.

Вторые и следующие строки в коротких пронумерованных отрывках (перечислениях) набирают либо на полный формат, либо так, чтобы номера оставались на весу, а текст всех строк начинался на одной вертикальной линии.

2. Знаки сноски (если их несколько) выравнивают по их правому краю. При этом нормальный абзацный отступ должен быть у самого длинного знака сноски, а у более коротких знаков абзацный отступ соответственно увеличивается. 

3. Эти правила (п. 1, 2) относятся и к набору оглавления. В отточиях оглавления промежутки между точками должны быть одинаковыми. Точки необходимо выровнять по горизонтали и вертикали.
4. Набор оглавления осуществляется в виде двухколонной таблицы (вторая колонка – номера страниц).

5. Примечания к тексту набираются кеглем 9. Само слово Примечание – прямым шрифтом вразрядку, после абзацного отступа. Если в примечании содержится несколько пунктов, желательно заверстывать их в подбор (одно за другим).

З а г о л о в к и

1. Заголовки разделов (подразделов) отделяются от основного текста: сверху – два интервала, снизу – один интервал.
2. Набираются строчными буквами полужирным шрифтом: заголовки 1-го уровня – кг 15, заголовки 2-го уровня – кг 13, заголовки 3-го уровня – кг 11.

3. Внутритекстовые шрифтовые выделения для обозначений ключевых слов и понятий (так называемые скрытые заголовки) имеют свои уровни: 1-й уровень – полужирный прямой; 2-й уровень – полужирный курсив; 3-й уровень – светлый вразрядку; 4-й уровень – светлый курсив.

4. Логические ударения, имена, названия, термины выделяются разрядкой или курсивом.

5. Точки в конце заголовков не ставят.

6. Не допускаются переносы.

7. «Висячие» союзы и предлоги в конце строки заголовка необходимо переносить на следующую строку.

8. Нумерация заголовков – сквозная, по разделам или индексационная (по обоюдному согласию автора и редактора).

9. В заголовках с нумерацией после цифры, обозначающей номер, ставится точка.

10. В сложных заголовках, состоящих из двух равнозначных предложений, между этими предложениями ставится точка. При этом при разбивке на строки ни одна из них не должна заканчиваться точкой. Точка должна попасть внутрь строки.
Т а б л и ц ы
1. Таблицы должны быть расположены как можно ближе к ссылке в тексте.

2. Заголовки таблиц набираются: нумерационный – кг 9, светлый вразрядку или светлый курсив; тематический – кг 9, полужирный прямой. Порядковый номер в нумерационном заголовке – арабскими цифрами, кг 9. Нумерационный заголовок располагается над таблицей с правого края, тематический – под ним над таблицей и заверстывается посредине. После этих заголовков точки не ставят.

3. Не ставится нумерационный заголовок, если таблица в единственном числе.

4. Для большей компактности набора рекомендуется нумерационный и тематический заголовки заверстывать на одной строке – с левого края таблицы. В этом варианте после цифры, обозначающей номер таблицы, ставится точка. Например: Т а б л и ц а  7. Параметры  цифровых  линий.
5. Нумерация таблиц – сквозная, по разделам или индексационная.

6. Примечание к таблице размещается непосредственно под таблицей – слева, после абзацного отступа. Само слово Примечание(я)  набирается кеглем 9, светлым вразрядку, после него ставят точку и текст начинают с прописной буквы. Если примечаний несколько, рекомендуется заверстывать их в подбор (одно за другим). Пробел между таблицей и примечанием – один интервал.
7. Головка (не шапка!) таблицы набирается кеглем 9, текст в графах – кеглем 10. Все слова в заголовках граф даются без сокращений; при необходимости их набирают по вертикали. Таблицы с большим количеством текста в головке и графах можно набирать: головку – кеглем 8, текст в графах – кеглем 9 (или 8).
8. Нумерацию граф, если на эти номера нет ссылок в тексте, следует убирать. При переносе части таблицы на другую страницу необходимо повторять головку таблицы.

9. Если большая таблица попадает на разворот, то головка такой распашной лежачей таблицы не повторяется на правой странице разворота.
10. Расположение чисел в графах:
а) числовые значения одной величины: единицы – под единицами, десятки – под десятками и т. д.;

б) числовые значения неодинаковых величин – по центру.

Н а п р и м е р: 
	250

5386,75
	55

9
	1205

61


в) для диапазона значений величин тире (многоточие) ставят посредине формата, а числа равняют по тире (многоточию). 

Н а п р и м е р:
	1000–1500
	1,5–8
	400…600

	30–60
	     2–7,3
	30…70

	 3–25
	134–76
	 5…40


г) в смешанной графе отдельные цифры выравнивают по тире с центрированием числовых значений однородных величин по принципу единицы под единицами.
Н а п р и м е р:
	   5,9
	15

	  4,7–8,5
	28–53

	    3,0
	 0,7

	307,5
	17,4

	     10–218
	 150–211


11. Расположение строк по отношению к двух- и многострочным заголовкам боковика:

а) все строки таблицы, состоящие из однострочных элементов, равняются по последней строке заголовка боковика;
б) строки с двух- и многострочными текстовыми элементами равняются по верхней строке заголовка боковика; однострочные элементы в этом варианте ставят на 1-ю строку.
Н а п р и м е р:
	1 год в самых жарких климатических условиях
	ингибированное масло НГ 203 А, разбавленное растворителем…
	0,37
	Ту 561–60


в) если многострочные заголовки боковика имеют порядковый номер, то в графах однострочные элементы выравнивают по первой строке боковика (чтобы легче было соотносить с номером);
Н а п р и м е р:
	4. Краны автомобильные грузоподъемностью 10 т
	0,230
	0,205
	0,15


12. Оформление текста в графах:

а) начальная буква – прописная;

б) падеж ведущего слова – именительный (ед. или мн. ч.);
в) пунктуация: в конце точку не ставят; внутри текста – по правилам русского языка.
М а т е м а т и ч е с к и е   ф о р м у л ы

1. Математические формулы и единицы физических величин набираются в однострочной двухколонной таблице. В первой колонке – формула (в центре), во второй – порядковый номер (в правый край, арабскими цифрами, в круглых скобках). Размер шрифта тот же, что и у основного текста (за исключением особых случаев).
2. Цифры в формулах должны быть набраны прямым шрифтом.
3. Буквенные обозначения величин (символы), для которых применяются буквы латинского алфавита, набирают курсивом.
4. Сокращенные математические термины (sin, cos, lg, lim, min и т. п.) набирают прямым шрифтом.

5. Сокращения русских слов в индексах набирают прямым шрифтом (N кон , то есть N конечное). Если в индексе две буквы, представляющие собой два слова, то между буквами обязательно ставят пробел (но не точку!).

6. Подстрочные и надстрочные индексы, а также показатели степени должны быть заметно меньше букв и цифр основной строки. При наборе текста кеглем 11 индексы набирают кеглем 9.

7. Двоеточие перед формулой ставят только тогда, когда этого требует построение текста, предшествующего формуле.
Н а п р и м е р: а) При этом

w = wα  uβ ,

                  (2.39)
тогда
   α + β = 1.
(2.40)
б) Время протекания реакции можно определить через скорость распространения пламени:
τ ~
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8. Точку на средней линии как знак умножения ставят: 
а) 35 ( 0,18 ( 5,2 ( а ( 5; 
б) 2 ( 3xy ( z; 
в) a( b (скалярное произведение векторов); 
г) а sin x ( b cos y;
не ставят: 
а) 3ас; аb; 
б) 4(a + b)(c + d); 
в) a
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; 
г) p
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Знак умножения в виде косого креста (() применяют:

а) для размеров (габаритов) – 5 ( 4 ( 3 м;

б) между числовыми сомножителями – 350 ( 25 ( 40;

в) при переносе формулы с одной строки на другую на знаке умножения;

г) для векторного произведения векторов (а ( b).
9. Многоточие внутри формулы ставят на нижней линии строки. Запятые, а также знаки сложения, вычитания и равенства ставят перед многоточием и после него. Например: ƒ(х1, х2, х3,…, хn).
10. Многоточие на середине строки ставят между перемножаемыми символами.
11. Пояснения (экспликация) к формулам набираются в виде четырехколонной таблицы. Слово где (или здесь) ставится в левый край строки; затем набирается в этой же строке первое буквенное обозначение из формулы; через пробел от него ставят тире; затем через пробел набирают расшифровку буквенного обозначения и точку с запятой. Вторая строка – следующее буквенное обозначение с расшифровкой и т. д. Все колонки  пояснения выравнивают по тире. Если какой-то из параметров будет состоять не из одного, а из нескольких букв, то его можно сдвинуть влево (под слово где), чтобы все построение равнялось по тире (если не получится, то следует отодвинуть вправо правую часть расшифровки вместе с тире). При этом надо учесть, что каждое новое пояснение ставится после тире под первым словом предыдущего пояснения.
Н а п р и м е р:

Q = (q1n1 + q2n2) t,
(4.2)
где  Q – расход сточных вод, м3/ед. времени;

q1,q2 – нормы водопотребления соответственно холодной и горячей воды, л/чел. сут;
 n1,n2 – количество рабочих соответственно на «холодном» и «горячем» производстве;

t – период времени (в сутках, часах, секундах).
Такой вид экспликации допустим в изданиях с небольшим числом формул. Если формул много, то все пояснения должны набираться в подбор (одно за другим).

12. Для компактной записи текста и формул рекомендуется:

а) переводить формулы-дроби в однострочный набор, применяя косую черту;

б) применять современную математическую символику: (, (; (, ( – знаки принадлежности; (, ( – знаки объединения и пересечения множеств; ( – знак квантора общности («для любого х»); ( – знак квантора существования («существует такое х») и т. д.

13. В группе формул с однотипной левой (или правой) частью наиболее длинную формулу располагают по центру, а остальные выравнивают по знаку соотношения.

14. Если формула не входит в строку, а переносить ее нельзя, эта формула может быть набрана шрифтом меньшего кегля, а пробелы между элементами уменьшены.

15. Перенос формул допускается на знаках соотношения (=, >, <          и т. п.); сложения или вычитания (+, –, (); на знаке умножения ((). Знак, на котором сделан перенос, повторяется в начале второй строки.
16. При переносе нумерованной формулы номер должен стоять против ее последней строки.
17. Все математические знаки отделяются от цифр и букв пробелами.

18. В экономической и финансовой литературе буквенные обозначения величин (сокращения от русских слов) рекомендуется набирать буквами русского алфавита – прямым шрифтом (чтобы не смешивать их с латинскими обозначениями).

Химические формулы

1. Набираются буквами латинского алфавита прямым шрифтом того же кегля, что и основной текст.

2. Буквенные обозначения коэффициентов, входящих в состав химических формул и индексов, набираются кеглем 9, курсивом, цифры – прямым шрифтом. Н а п р и м е р:
Cn + mH2(n + m) + 2 → CnH2n + 1 + Cm2H 2m + 1 → xCH2.
3. Обозначения, указывающие структуру молекулы в названиях химических соединений, набирают курсивом (кроме цифр) и пишут через дефис.  Н а п р и м е р:
n-бромбензол; цис = C7H14 ; 1,4-дигидронафталин.
4. Химические формулы, набираемые отдельными строками, располагают так же, как и математические.

5. Переносы в химических формулах допускаются в первую очередь на знаках реакции или знаке равенства, во вторую – на знаках сложения и вычитания.
6. Не допускается перенос формулы на знаке связи (=).

7. Не допускается перенос структурных формул.

Р и с у н к и

(чертежи, схемы, графики, репродукции, фотографии)

 Рисунки, заимствованные из других источников, должны быть откорректированы в соответствии с настоящими правилами оформления и заверстаны в однострочные таблицы.
1. Рисунки должны быть наглядными, графически выразительными и ясными.

2. Рисунки, помещенные в учебно-методические издания, не должны содержать специфических надписей, характерных для рабочих чертежей и схем: в них следует убрать рамки, таблицы, а также «полочки» у линий-выносок.
3. В состав изданий, рассматривающих примеры выполнения различных практических заданий, а также курсовых и дипломных работ, связанных с оформлением по специальным государственным стандартам, должны быть включены образцы оформления чертежей, схем, таблиц и тому подобного с соответствующей надписью и ссылкой на стандарт. Редакционно-техническое оформление самого учебно-методического издания осуществляется по издательским правилам и по правилам русской орфографии.
4. Текстовые надписи на рисунках следует заменять цифровыми обозначениями и чертежными линиями, которые поясняются в подрисуночной подписи или в тексте.

5. В технической литературе допускаются текстовые надписи над стрелками, указывающими характер среды или направление жидкости, пара и т. п. Надписи начинают с прописной буквы и точку на конце не ставят.
6. Надписи на картах должны выполняться  в соответствии с принятой транскрипцией географических наименований.

7. Детали машин обозначают арабскими цифрами, курсивом, причем детали, не рассматриваемые в тексте, нумерации не подлежат.

8. Арабские цифры (курсив) ставят не на обозначаемой детали, а на поле изображения у конца линии-выноски, которая другим концом упирается в обозначаемую деталь.

9.  Номера позиций располагаются последовательно,  начиная с цифры 1: а) по часовой стрелке; б) по горизонтали слева направо; в) по вертикали.

10. Части одного рисунка (отдельные изображения) обозначаются строчными буквами русского алфавита курсивом: слева направо или сверху вниз. Буквы ставят под изображением, как правило, по его центральной оси, без закрывающей скобки.

П р и м е ч а н и е. Допустимо также обозначение буквой со скобкой, если на рисунке много других буквенных обозначений. Но тогда этот принцип проводится по всему изданию.

11. Подписи к рисункам и пояснения к ним набираются тем же шрифтом, что и основной текст, но кеглем 9, прямым. Основная подпись центрируется.

12. В состав основной подписи входят: слово Рис. (обязательно в сокращенном виде с точкой в конце), порядковый номер (без знака номера, арабскими цифрами) и собственно подпись по теме изображения (без точки в конце).

13. Если после основной подписи следует пояснение деталей, то в конце подписи ставят двоеточие.
14. Пояснения набираются от левого края рисунка (не шире!):
а) цифра или буква, обозначающая деталь, – курсивом, затем тире с пробелами (не дефис!) и само пояснение;

б) если пояснений несколько, то после каждого из них ставят точку с запятой; в конце последнего пояснения точку не ставят;

в) правая сторона сверстанного пояснения не должна выходить за правый край рисунка.

15. При буквенном обозначении изображений могут быть два варианта подписи, из которых предпочтителен второй. Н а п р и м е р:
а) Рис. 2. Оформление концевой полосы:

а – полоса с сюжетной концовкой;   б – полоса с орнаментальной концовкой
б) Рис. 2. Оформление концевой полосы с сюжетной (а) и орнаментальной (б) концовкой
16. При отсутствии буквенного обозначения рекомендуется использовать слова слева, справа, сверху, снизу, посредине. Оформлять – как в п. 15.
17. Если после буквенного пояснения идет расшифровка цифровая, то после пояснения ставится двоеточие.

18. Если рисунок из нескольких изображений не может быть разверстан на одну страницу, то используют несколько вариантов:

а) под каждое изображение ставят свой номер и под каждое помещают свою подпись;

б) каждое изображение нумеруют цифрой с буквой (рис. 7а, рис. 7б и т. д.) и ставят у каждого изображения общую для всех подпись и частную – тему данного изображения, заключенную в круглые скобки;

в) каждое изображение помечают одним номером, полную подпись заверстывают только под первым изображением, а под вторым и последующими изображениями повторяют номер и пишут Продолжение или Окончание (по смыслу). В подпись к первому изображению вводят ссылку на последующие, если часть из них не попала на разворот с первым.

Н а п р и м е р:
Рис. 12. Примеры магнитных силовых линий поля… (см. также с. 44 и 45)
На с. 44: Рис. 12. Продолжение

На с. 45: Рис. 12. Окончание

Из трех вариантов верстки предпочесть надо варианты а) и в). Вариант в) необходим тогда, когда нельзя определить тему каждого изображения отдельно.

19. Нумерация рисунков подчиняется общей системе нумерации издания. Она может быть сквозной, поглавной (пораздельной), индексационной.

20. Рисунки в приложениях чаще всего нумеруют римскими цифрами.
21. Не нумеруется единственный рисунок в книге.
22. Ссылка на рисунок должна органично входить в текст. Не рекомендуется оформлять ссылки как самостоятельные фразы, в которых лишь повторяется то, что содержится в подписи.
23. При повторных ссылках на рисунок перед его названием принято ставить слово см.
24. При ссылке на одно из нескольких изображений, обозначенное буквой (а, б, в), после номера рисунка ставят запятую, а затем соответствующую букву – курсивом (например: рис. 23, а).
25. При ссылке на рисунок с литерным номером (типа: рис. 27а, рис. 27б) букву не отделяют запятой от номера, пишут слитно с ним и не выделяют курсивом.

26. Если в издании имеется вклейка, то есть рисунок (или таблица), не помещающиеся в формат издания, ее заверстывают предельно близко к месту ссылки. На самой вклейке номер страницы не ставят, но в тексте указывают, между какими страницами она помещается. Для этого можно сделать сноску (звездочкой) от ссылки на рисунок или таблицу.

27. Расположение рисунка на странице: не допускается заверстка рисунка перед ссылкой в тексте.
28. Не допускается заверстка рисунка после текста раздела или части издания, то есть непосредственно перед заголовком следующего раздела.
29. На концевых полосах рисунки не ставят. Однако в технической литературе это допускается.

30. Малоформатные рисунки рекомендуется заверстывать в оборку, а не в центре страницы. При этом рисунок на нечетной странице располагается с правого края страницы, а на четной – слева. Подрисуночная подпись при таком способе верстки может располагаться и под самим рисунком (если подпись небольшая) и рядом с ним (если подпись содержит много  пояснительного текста).

31. Не допускается заверстка рисунков  одинаковой ширины в одном случае в оборку, в другом – без оборки, в центре.
32. Увеличение или уменьшение рисунка при верстке авторского оригинала допускается только после согласования с автором издания.

ПРИЛОЖЕНИЕ 4
ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА
С ОДНИМ АВТОРОМ

Федеральное агентство морского и речного транспорта
Федеральное государственное образовательное учреждение
высшего профессионального образования

Волжская государственная академия водного транспорта

Кафедра теории корабля и экологии судоходства

В.Н. Плотникова

Промышленная экология

Часть 1

Загрязнение окружающей среды

Конспект лекций

по дисциплине «Промышленная экология» для студентов

специальности 280202 «Инженерная защита окружающей среды»

Нижний Новгород

Издательство ФГОУ ВПО «ВГАВТ»

2007
ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ ОБОРОТА ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА

С ОДНИМ АВТОРОМ

УДК 502. 5
  П39
Рецензенты:
В.Л. Этин – академик РАТ, д.т.н., проф.; С.В. Васькин – к.т.н., доц.
Плотникова, В.Н.
Промышленная экология. Ч. 1. Загрязнение окружающей среды : конспект лекций для студентов / В.Н. Плотникова. – Н. Новгород : Изд-во ФГОУ ВПО «ВГАВТ», 2007. – 120 с.
Представлен в обобщенном виде опыт чтения лекций по дисциплине «Промышленная экология», где излагаются глобальные экологические проблемы современного общества как результат хозяйственной деятельности человека. Производственный процесс рассматривается как технологическая система с ее характеристиками. Большое внимание уделено проблемам воздействия производства на сферы обитания организмов: атмосферу, гидросферу и литосферу. Даны понятия о нормах качества окружающей среды и нормах воздействия на нее.
Конспект лекций предназначен для студентов специальности 280202 «Инженерная защита окружающей среды», а также может быть полезен студентам других специальностей, изучающих дисциплину «Экология».
Работа рекомендована к изданию кафедрой теории корабля и экологии судоходства (протокол № 9 от 27.06.2006 г.).

( ФГОУ ВПО «ВГАВТ», 2007
Образец оформления титульного листа
с двумя (тремя) авторами
Федеральное агентство морского и речного транспорта

Федеральное государственное образовательное учреждение
высшего профессионального образования

Волжская государственная академия водного транспорта

Кафедра «Финансы и кредит»

В.В. Софронова, В.И. Минеев

Финансовая устойчивость банка

Учебное пособие

по дисциплине «Деньги. Кредит. Банки» для студентов очной

формы обучения по специальностям 080105 «Финансы и кредит»,

080109 «Учет, анализ и аудит»

Нижний Новгород

Издательство ФГОУ ВПО «ВГАВТ»

2007
Образец оформления оборота титульного листа

С двумя (тремя) авторами

УДК 336. 71

         С68

Рецензенты:

В.И. Олюнин – проф., зав. кафедрой «Финансы и кредит»;

П.С. Салмин – к.э.н., доц.;

Н.В. Пумбрасова – ст. преп.

Софронова, В.В.

Финансовая устойчивость банка : учеб. пособие для студентов очного обучения : по специальностям 080105 «Финансы и кредит», 080109 «Учет, анализ и аудит» / В.В. Софронова, В.И. Минеев. – Н. Новгород : Изд-во ФГОУ ВПО «ВГАВТ», 2007. – 116 с.

Рассматриваются методики оценки финансовой устойчивости банков, применяемые органами банковского надзора в Российской Федерации и за рубежом. Уделяется внимание как теоретическим аспектам данной проблемы, так и практическому применению методик. Примеры и задачи составлены авторами.
Пособие предназначено для студентов экономических специальностей очного обучения.

Работа рекомендована к изданию кафедрой «Финансы и кредит» (протокол № 6 от 06.02.2006 г.).

( ФГОУ ВПО «ВГАВТ», 2007

Образец оформления титульного листа

с числом авторов больше трех

Федеральное агентство морского и речного транспорта

Федеральное государственное образовательное учреждение

высшего профессионального образования

Волжская государственная академия водного транспорта

Кафедра философии и социальных наук
Три страницы истории Отечества:

развитие государства, культуры, флота

Ч а с т ь I (IX – начало XX веков)

Учебное пособие

Под редакцией Е.А. Щавелевой

Рекомендовано Департаментом образования и науки

Нижегородской области в качестве учебного пособия

для студентов высших учебных заведений

Нижний Новгород

Издательство ФГОУ ВПО «ВГАВТ»

2007

Образец оформления оборота титульного листа
с числом авторов больше трех

УДК 947

         Т67

 Авторы: В.Н. Жиляев, Л.Н. Шалаева, Е.А. Щавелева, В.В. Бажанкин

Рецензенты:
А.А Кулаков – доктор исторических наук, профессор;

В.А. Фортунатова – доктор филологических наук, профессор.
Три страницы истории Отечества: развитие государства, культуры и флота : Ч. I. : учеб. пособие / В.Н. Жиляев [и др.] ; под ред. Е.А. Щавелевой. – Н. Новгород : Изд-во ФГОУ ВПО «ВГАВТ», 2007. – 204 с.

Раскрываются три органично связанные страницы отечественной истории – становление российской государственности, процесс духовного развития русского народа, развитие флота. Материал последней темы отражает профессиональную специфику академии водного транспорта. Теоретический материал имеет подчеркнутую логическую структуру и подкрепляется наглядными элементами: хронологическими таблицами, схемами, сводными данными, иллюстрациями.
Избранный подход подчеркивает связи между историей Отечества, историей флота, русской культурой, способствует формированию системности исторического мышления, более глубокому осмыслению современной ситуации в России. Материал изложен с учетом требований Государственного образовательного стандарта Российской Федерации.

Для студентов всех специальностей.
( ФГОУ ВПО «ВГАВТ», 2007

Образец оформления титульного листа

автореферата

На правах рукописи

Мясников Евгений Николаевич

КВАЗИСТАТИЧЕСКАЯ ТУРБУЛЕНТНОСТЬ

ПЛАЗМЫ ВЕРХНЕЙ ИОНОСФЕРЫ

ПРИ ИСКУССТВЕННЫХ И ЕСТЕСТВЕННЫХ

ВОЗМУЩЕНИЯХ
Специальность 01.04.03 – радиофизика

Автореферат

диссертации на соискание ученой степени

доктора физико-математических наук

Нижний Новгород – 2007

Образец оформления оборота титульного листа

автореферата

Работа выполнена в Федеральном государственном научном учреждении «Научно-исследовательский радиофизический институт» Федерального агентства по науке и инновациям России.

Научный консультант:       доктор физико-математических наук,
                                              старший научный сотрудник

                                              Фролов Владимир Леонтьевич

Официальные оппоненты: доктор физико-математических наук,

                                              старший научный сотрудник

                                              Костров Александр Владимирович

                                              доктор физико-математических наук,

                                              профессор
                                              Марков Герман Анатольевич

                                              доктор физико-математических наук,

                                              профессор

                                              Черкашин Юрий Николаевич

Ведущая организация:  Институт космических исследований РАН (г. Москва).

Защита состоится  2 октября 2007 г. в 15 часов на заседании диссертационного совета Д 212.161.01 при Федеральном государственном научном учреждении «Научно-исследовательский радиофизический институт» Федерального агентства по науке и инновациям России (ФГНУ «НИРФИ») по адресу: 603950, г. Нижний Новгород, ул. Большая Печерская, 25.

С диссертацией можно ознакомиться в библиотеке ФГНУ «НИРФИ».
Автореферат разослан « 6 » августа 2007 г.
Ученый секретарь

диссертационного совета

доктор технических наук                                                 А.В. Калинин
ПРИЛОЖЕНИЕ 5

ПРАВИЛА СОСТАВЛЕНИЯ
БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО СПИСКА

1. Библиографический список – это перечень использованной, основной или дополнительной литературы. Характер перечня определяет автор издания.

2. Библиографический список должен содержать порядковые номера, на которые в издании следует делать ссылки в квадратных скобках в порядке возрастания номеров.
3. При составлении библиографического списка без порядковых номеров (дополнительного или рекомендуемого) литературные источники необходимо располагать по алфавиту.

4. Описание литературного источника состоит из обязательных и факультативных элементов.

5. В изданиях, предназначенных для студентов, рекомендуется использовать только обязательные элементы: автор(ы); заглавие; вид издания; читательское назначение; ответственный редактор; сведения о переводе; сведения о переиздании; место издания; издательство; год издания; страницы.
6. При составлении библиографического списка изданий, выходящих за рамки академического учебного процесса (статьи в сборнике, монографии, учебники и т. д.), могут быть использованы, наряду с обязательными, также и факультативные (дополнительные) элементы. Например: количество иллюстраций и их размер; указатели – предметные и именные; знаки ISBN, ISSN, дополнительные сведения об издании и т. д.

7. В описании нормативных документов по стандартизации указывают полный номер; название; взамен какого стандарта; дату введения; место издания; издательство; год издания; страницы.
8. В патентных документах обязательно указание буквенно-цифрового индекса, обозначающего соответствие документа Международной классификации изобретений и номер редакции документа (например: МКИ2 или МКИ4); регистрационного номера заявки, даты её подачи и публикации; в каком номере Бюл. изобрет.  заявка опубликована.

9. В связи с тем, что практически все библиографические описания составляются на литературные источники, изданные традиционным способом (на бумажном носителе), можно не указывать класс материала – [Текст], к которому принадлежит объект описания.

10. При описании произведения, расположенного  на нескольких носителях (электронные ресурсы, видеозапись, карты, текст), следует указать обозначение [Мультимедиа] или [Комплект] и дать в скобках разъяснение, на каких носителях какая информация размещена.

11. Описание [Электронных ресурсов] должно включать сведения о системных требованиях.

12. При составлении отдельных элементов библиографического описания используется предписанная стандартом пунктуация, которая не связана с нормами языка (. точка; . – точка и тире; : двоеточие; ; точка с запятой; / косая черта; // две косые черты; [ ] квадратные скобки и т. д.). Эти условные знаки отделяют области: заглавия; ответственности; издания; специфических сведений; выходных данных и т. д.
13. Внутри элементов (например заглавия) сохраняют пунктуацию, соответствующую нормам языка.

14. Для разделения областей и элементов, а также для различения предписанной и грамматической пунктуации применяют пробелы в один печатный знак до и после предписанного знака. Исключение – точка и запятая: пробелы ставят только после них.
15. При составлении библиографического списка следует пользоваться сокращениями слов и словосочетаний на русском языке: ГОСТ 7.12–93 «Библиографическая запись. Сокращение слов на русском языке. Общие требования и правила».

16. Допускается применять сокращения, не предусмотренные ГОСТ 7.12–93, или более краткие варианты сокращения слов, чем в указанном стандарте, но при условии, что читатель сможет правильно их расшифровать.

17. За консультацией по вопросам оформления библиографического списка следует обращаться к главному библиографу справочно-библиографического отдела библиотеки академии (комн. 242, тел. 1-45).
Примеры библиографического описания

Книга одного – трех авторов

1. Качанов, В.И. Радиотехнические цепи и сигналы : Компьютеризированный курс : учеб. пособие для студ. оч. и заоч. обучения / В.И. Качанов. – М. : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2005. – 375 с.

2. Байков, В.Н. Железобетонные конструкции : общий курс : учебник для вузов / В.Н. Байков, Э.Е. Сигалов. – М. : Стройиздат, 1991. – 767 с.

3. Бахвалов, Н.С. Численные методы : учеб. пособие для физ.-мат. специальностей вузов / Н.С. Бахвалов, Н.П. Жидков, Г.М. Кобельков ; под общ. ред. Н.И. Тихонова. – 2-е изд. – М. : Физматлит ; СПб. : Нев. диалект, 2002. – 630 с.

Книга четырех и более авторов
4. Психология : учебник для экон. вузов / Р.Г. Аверкин [и др.] ; под ред. В.Н. Дружинина. – Спб. : Питер, 2000. – 671 с.
5.  Три страницы истории Отечества: развитие государства, культуры, флота. Ч. I (IX – начало XX веков) : учеб. пособие для студ. всех специальностей / В.Н. Жиляев [и др.] ; под ред. Е.А. Щавелевой. – Н. Новгород :  ФГОУ ВПО «ВГАВТ», 2007. – 214 с.

Сборник статей

6. Аналитическая химия и экстракционные процессы : сб. статей / отв. ред. А.Т. Пилипенко, Б.И. Набиванец. – Киев : Наук. думка, 1980. – 119 с.

7. Объединенная Германия: десять лет : проблем.-темат. сб. / Рос. академия наук, Ин-т науч. информ. по общест. наукам [отв. ред. и сост. А.А. Амплеева]. – М. : ИНИОН, 2001. – 273 с.
Статьи из книг, сборников (главы из них)
8. Степановских, А.С. Рост народонаселения / А.С. Степановских // Степановских, А.С. Прикладная экология : учеб. для вузов. – М., 2003. – С. 59–66.
9. Копосов, Е.В. Типизация техногенных источников загрязнения подземных вод / Е.В. Копосов, С.Е. Копосов // Архитектура и строительство – 2000 : тез. докл. науч.-техн. конф. / Нижегор. гос. архитектур.-строит. ун-т. – Н. Новгород, 2000. – Ч. 6. – С. 127.
10. Морозова, Т.Г. Некоторые вопросы внутриобластного районирования / Т.Г. Морозова // Труды / Всесоюз. заоч. финансово-экон. ин-т. – М., 1978. – Вып. 19. – С. 56–59.

11. Двиянинова, Г.С. Комплимент: коммуникативный статус или стратегия в дискурсе / Г.С. Двиянинова // Социальная власть языка : сб. науч. тр. / Воронеж. межрегион. ин-т обществ. наук. – Воронеж, 2001. – С. 101–106.

12. Регистрация документов // Делопроизводство / под ред. Т.В. Кузнецовой. – М., 2001. – Гл. 10. – С. 240–255.
13. Демидов, В.П. Ценности современного человека в старости / В.П. Демидов // Человек в современных философских концепциях : материалы 3 Междунар. науч. конф. : в 2 т. – Волгоград, 2004. – Т. 1. – С. 312–316.
Статья из журнала
14. Чалков, Н.Я. Химико-спектральный анализ металлов высокой чистоты / Н.Я. Чалков // Завод. лаб. – 1980. – Т. 46, № 9. – С. 81–84.

15. Козлов, Н.С. Синтез и свойства фторсодержащих ароматических азометинов / Н.С. Козлов, Л.Ф. Гладченко // Изв. АН БССР. Сер. хим. наук. – 1981. – № 1. – С. 86–89.

16. Определение водорода в магнии, цирконии, натрии и литии на установке С2532 / Е.Д. Маликов [и др.] // Журн. физ. химии. – 1980. – Т. 54, вып. 11. – С. 345–367.
17. Боголюбов, А.Н. О вещественных резонансах в волноводе с неоднородным заполнением / А.Н. Боголюбов, А.Л. Демицын, М.Д. Малых // Вестн. Моск. ун-та. Сер. 3, Физика. Астрономия. – 2001. – № 5. – С. 23–25.
18. Никольский, Е.К. Методика реконструкции исторических планов городов / Е.К. Никольский // Изв. вузов. Сер. «Строительство». – 2005. – № 9. – С. 92–94.

Статья в целом, опубликованная

в нескольких выпусках сериального издания
19. Кузнецов, С. Оценка бизнеса / С. Кузнецов // Аудит и налогообложение. – 2002. – № 6. – С. 24–26 ; № 7. – С. 19–27 ; № 8. – С. 19–26.
или

20. Кузнецов, С. Оценка бизнеса / С. Кузнецов // Аудит и налогообложение. – 2002. – № 6–8.

Диссертация

21. Ганюхина, Т.Г. Модификация свойств ПВХ в процессе синтеза : дисс…. канд. хим. наук : 02.00.06 : защищена 20.01.99 : утв. 07.08.99 / Ганюхина Татьяна Геннадьевна. – Н. Новгород, 1999. – 139 с.
Автореферат диссертации

22. Балашова, Т.В. Синтез, строение и свойства бипиридальных комплексов редкоземельных элементов : автореф. дис…. канд. хим. наук : 02.00.08 / Балашова Татьяна Валерьевна. – Н. Новгород, 2001. – 21 с.

Методическая литература для студентов
23. Сборник задач по курсу «Финансирование и кредитование предприятия» : для студ. оч. обучения / сост. Н.А. Маркова. – Н. Новгород : ВГАВТ, 2001. – 23 с.
24. Умярова, Ю.А. Теория вероятности и начала математической статистики : метод. материалы по курсу «Высш. математика» / Ю.А. Умярова, Р.Х. Умяров ; Нижегор. гос. архитектур.-строит. ун-т. – Н. Новгород : ННГАСУ, 2002. – 84 с.

25. История мировой и отечественной культуры : метод. советы к семинар. занятиям / Нижегор. гос. техн. ун-т, каф. истории ; сост. С.С. Туфанов [и др.] ; под ред. Ю.К. Калистратова, И.Г. Ермолаева. – Н. Новгород : НГТУ, 1994. – 28 с.

26. Исследование работы гасителей энергии воды за водосливной плотиной : метод. рук. к выполн. лаб. работы по дисциплине «Реч. гидротехн. сооружения» студентами специальности 290400 «Гидротехн. стр-во» / Нижегор. гос. архитектур.-строит. ун-т, каф. гидротехн. сооружений ; сост. А.К. Битюрин. – Н. Новгород : ННГАСУ, 2003. – 17 с.

27. Реферирование первоисточников : метод. разраб. для студентов / Нижегор. гос. архитектур.-строит. ун-т ; сост. Г.М. Климов [и др.] – Н. Новгород : ННГАСУ, 2001. – 30 с.

28. Курсовая работа по дисциплине «Экономика недвижимости» : метод. указания для студентов / Нижегор. гос. архитектур.-строит. ун-т ; сост. В.Б. Бобылев, Д.В. Хавин. – Н. Новгород : ННГАСУ, 2001. – 40 с.
29. Конституционное (государственное) право России : метод. рекомендации для студентов. Ч. 1 / Нижегор. гос. архитектур.-строит. ун-т ; сост. Л.С. Корнева. – Н. Новгород : ННГАСУ, 2004. – 128 с.
Патентные документы

30. А. с. 1007970 СССР, МКИ4 В 03 С 7/12, А22 С 17/04. Устройство для разделения многокомпонентного сырья / Б.С. Бабакин, Э.И. Каухчешвили, А.И. Ангелов (СССР). – № 3599260/28-13 ; заявл. 2.06.85 ; опубл. 30.10.85, Бюл. № 28. – 2 с.

31. Пат. 4194039 США, МКИ3 В 32 В 27/08. Multi-layer polyolefin shrink film / W.B. Muelier. – № 896963 ; заявл. 2.06.85 ; опубл. 30.10.80, Бюл. № 9. – 3 с.

32. Заявка 54-161681 Япония, МКИ2 В 29 О 23/18. Способ изготовления гибких трубок / Иосиаки Инаба. – № 53-69874 ; заявл. 12.06.78 ; опубл. 21.12.79, Бюл. № 34. – 4 с.
Стандарт

33. ГОСТ 10749.1–80. Спирт этиловый технический. Методы анализа. – Взамен ГОСТ 10749–72 ; введ. 01.01.87. – М. : Изд-во стандартов, 1981. – 4 с.

или

34. Спирт этиловый технический. Методы анализа : ГОСТ 10749.1–80. – Взамен ГОСТ 10749–72 ; введ. 01.01.87. – М. : Изд-во стандартов, 1981. – 4 с.
Отчет о НИР

35. Проведение испытания теплотехнических свойств камеры КХС-2 – 12-В3 : отчет о НИР (промежуточ.) / Всесоюзн. заоч. ин-т пищ. пром-ти (ВЗИПП) ; рук. В.М. Шавра. – М., 1981. – 90 с. – ОЦО 102ТЗ ; № ГР 80057138. – Инв. № Б119699.
Электронные ресурсы

36. Internet шаг за шагом [Электронный ресурс] : [интерактив. учеб]. – Электрон. дан. и прогр. – СПб. : ПитерКом, 2002. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM) + пил. (127 с.). – Систем. требования: ПК от 486 DX 66 МГц ; RAM 16 Мб ; Windows 95 ; зв. плата ; динамики или наушники. – Загл. с экрана.

37. Российская государственная библиотека [Электронный ресурс] / Центр информ. технологий РГБ ; ред. Власенко Т.В. ; Web-мастер Козлова Н.В. – Электрон. дан. – М. : Рос. гос. б-ка, 2003. – Режим доступа: http : // www.rsl.ru, свободный. – Загл. с экрана.
38. Фридман, К. Качество воды в Санкт-Петербурге [Электронный ресурс] / К. Фридман. – Режим доступа : http : // www.vodoprovod.ru.
Законодательные материалы

39. Российская Федерация. Законы. О землеустройстве : федеральный закон Рос. Федерации от 18.06.01 № 78-ФЗ // Собр. законодательства Рос. Федерации. – 2001. – № 26, ст. 2582. – С. 5047–5054.
40. Конституция Российской Федерации : офиц. текст. – М. : Маркетинг, 2001. – 39 с.
41. О воинской обязанности и воинской службе : федер. закон. – М. : Осв-89, 2001. – 46 с.

42. Гражданский процессуальный кодекс РСФСР : офиц. текст : по состоянию на 15 нояб. 2001 г. / М-во юстиции Рос. Федерации. – М. : Маркетинг, 2001. – 159 с.
43. Плата за землю : сб. нормативных актов / аудитор. фирма «ФБК» ; сост. Т.Р. Гилязова. – М. : ФБК, 1996. – 80 с.
Переводные источники

с переводчиком
44. Мюссе, Л. Варварские нашествия на Западную Европу : вторая волна / Л. Мюссе ; пер. с фр. А. Тополева. – СПб. : Евразия, 2001. – 344 с.

без переводчика
45. Экономический анализ воздействий на окружающую среду : пер. с англ. / Д. Диксон, Л. Скура, Р. Карпентер, П. Шерман. – М. : Вита-Пресс, 2000. – 272 с.
Использованная нормативно-справочная литература
1. СТП 01–2004. Издания академии. Общие требования.

2. ГОСТ 7.1–2003. Библиографическая запись. Библиографическое описание.

3. ГОСТ 7.4–95. Издания. Выходные сведения.

4. Справочная книга редактора и корректора : Редакционно-техническое оформление издания / сост. и общ. ред. А.Э. Мильчина ; 2-е изд., перераб. – М. : Книга, 1985. – 576 с.

5. Гиленсон, П.Г. Справочник технического редактора / П.Г. Гиленсон. – М. : Книга, 1983. – 310 с.
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